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PRESENTACION

En cumplimiento de lo estipulado en el articulo 26 de la Ley de Archivos del Estado de Puebla
(LAEP), la Secretaria de la Mujer e Igualdad Sustantiva (SMIS), como Sujeto Obligado de la
Administracion Publica del Estado de Puebla, presenta el Informe Anual de Cumplimiento del
Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2024 (PADA 2024).

El PADA 2024 establecié como objetivo general definir e implementar un marco sdlido y eficaz
para la gestion integral de los archivos de esta Secretaria, mediante el Sistema

Institucional de Archivos, garantizard su accesibilidad, preservacién y uso eficiente como
herramienta para promover la igualdad sustantiva y la transparencia institucional, propiciando,
lograr una gestién eficiente de la informacién documental de la Secretaria de la Mujer e Igualdad
Sustantiva, asegurando que se encuentren organizados, accesibles y en estado de
conservacion.

El presente informe tiene como finalidad reportar el cumplimiento de las actividades realizadas
con base en los objetivos especificos del programa durante el ejercicio 2024, en atencién a la
normatividad vigente en materia archivistica.

A continuacion, se muestra el cumplimiento de cada actividad establecido en el PADA 2024:

REPORTE DE ACTIVIDADES

REPOR DE A DAD
Nivel Actividad Acciones Realizadas Estado Liga de evidencia
Diagnéstico de | = Levantamiento de
Archivos informacién a través de
una encuesta de Archivos
» Analizar resultados
= Conformar el Diagnostico
® [dentificacién los objetivos
enerales y especificos
patiuicturcl gm el PADA 2024
Sistema = Establecimiento del SIA
Institucional de| mediante el ACUERDO
Archivos = Nombramiento de los RAT'S
= Nombramientos de los
RACo
= Nombramiento del RAC

Completo

Completo
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PORBLA | cremsa,

CGCA por parte del
personal del AGEP

= Validacién y aprobacion
del CGCA

= Gestién de la Publicacion
en el Portal Electrénico de

la SMIS.

Secretaria de Igualdad Sustantiva
Programa Anual | = Levantamiento de
de Desarrollo | Informacion
Archivistico 2024 | = Recopilacion de
resultados del
Diagnéstico de Archivos
» Gestién de la Validacién | Completo
del AGP
= Recabar la firma de la
Titular del SO
= Publicar en el portal
electronico del SMIS
Programa de|La capacitaciones y
capacitaciones y | asesorias estuvieron abierta
asesoria para solicitar por parte de | Completo
los RATs vy servidores
publicos de la SMIS,
Repositorio Se gestiond los tramites
Documental correspondientes para el
(Archivo de | arrendamiento de un
: ) .. . | Completo
concentracién) inmueble para el repositorio
documental del Archivo de
Concentracion de la SMIS
Formatos
estandarizados | Por el momento sin En
el control de la | acciones proceso
correspondencia
Cuadro General | = Levantamiento de
de Clasificacion| Informacion con los RAT's
Archivistica mediante reuniones de
(caca); trabajo
= Conformacion del
Documental
Instrumento de Control
= Proceso de revision del
Completo
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ergrande

= Se recopilo el inventario
documental del Archivo
de Tramite

2 0 24 - 2030
Implementacién | Emisién de la circular a las
(CaCA) unidades administrativa
para informar sobre la|Completo
validacién y aprobacion del
CGCA
Grupo
g’;eﬁ:;fi?z?b » Establecimiento del GIA
, mediante el ACUERDO Completo
Secretaria de
Igualdad
Sustantiva;
Calendario de| = Presentacion y
reuniones del | aprobacion del
Grupo Calendario de Sesiones | Completo
Interdisciplinario Ordinarias del GIA
de Archivos;
Fichas de | » Presentacion y
valoracion aprobacion de la Fichas
Al técnica_s para la| de Valoracién por parte | Completo
valoraciéon del GIA en la Segunda
documental; Sesién Ordinaria
Catdlogo de | = Presentacion y
Disposicion aprobacién del Plan de
Documental Trabajo para la En
(CADIDOQ); conformacion del CADIDO | proceso
ante el GIA en la 32 Sesidén
Ordinaria N
Implementacién | Por el momento  sin 0%
(CADIDO); acciones
Guia de Archivo | Por el momento sin 0%
Documental; acciones
Inventarios = Se implemento un modelo
Documentales de Organizacion
(Clasificacién, ordenacién
y descripcién) Completo
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*Se relaciond
inventario simple

en un

Secretaria de Igualdad Sustantiva
2 0 2 4 - 20 30
Bajas *No se redlizaron Bajas
documentales de| Documentales
documentos de | * Se implemento un moedelo
valor de organizacién En
administrativo de| mediante el cual se
: = Sa : proceso
comprobacién identificoé, clasifico vy
inmediata y| describi6 el DCAl en
apoyo espera de su eliminacion
informativo;
Digitalizacion y | Por el momento sin
conservacion  a | acciones En
largo plazo de
documentos RiSEes0
electrénicos.
Difusion del [ Por el momento sin En
acervo acciones
proceso
documental
Fototeca en la | Por el momento sin
Documental L s :
pagina oficial | acciones En
electrénica de la proceso
Secretaria
Apartado en la|Gestidn de la creacién del
pagina oficial | Apartado “Sistema
electrénica Institucional de Archivos” en
la pagina web de la SMIS a | Completo
través de la cual se
publican las obligaciones
de este SO
Transferencias Sin acciones En
Primarias proceso
Acervo = Se identificd
Documental del | = Se traslado al repositorio
IPM documental como En
medidas de conservacion | proceso
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= Refrendo del RNA

| Gobierno del Estado ia de Ig
2 0 2 4 - 20 30
Politicas y | Por el momento sin
procedimientos para | acciones En
de la proceso
correspondencia.
Reglas de operacién | = Elaboracion de  la
para del Grupo| Propuesta de las RO
Interdisciplinario de | = Remision al  Area
Archivos; Juridica para la revision
= Remisidon de la Version
Preliminar con los
integrantes del GIA
para integrar | Completo
sugerencias y
comentarios
= Presentacion y
aprobacién de las RO
Netihative en Io‘ 1‘é Sesion
Extraordinaria del GIA
Valoracién Por el momento sin En
documental acciones proceso
Politicas para la | Por el momento sin En
aplicacién de | acciones
: proceso
periodos de reserva.
Politicas y | Por el momento sin
procedimientos acciones En N
para el acervo proceso
documental del IPM
Registro Nacional de | Se gestiond las
Archivos (RNA) constancias de:
= Inscripcion al RNA Completo
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REPORTE DE RESULTADOS.
REPORTE DE RESULTADOS FINALES
Nivel de !
N IS Actividad Porcentaje | Nivel de Cumplimiento
Diagnostico de Archivos 100 % 4
Sistema Institucional de Archivos 100 % 4
Programa  Anual de Desarrollo o
Archivistico (PADA) 2024 e &
Estructural Programa de capacitaciones
el P ¥ 100% 4
asesoria
Repositorio D tal (Archi d
p |ono” ocumental (Archivo de 100% 4
concentracion)
Formatos estandarizados el control de 0% 1
la correspondencia
Cuadro General de Clasificacion
%
Archivistica (CGCA) 10 4
Implementacion (CGCA) 100% 4
Grupo Interdisciplinario de Archivos de
: : 100% 4
la Secretaria de lgualdad Sustantiva;
Calendario de reuniones del Grupo
g - 100% 4
Interdisciplinario de Archivos;
Fichas qg valoracién técnicas para la 100% 4
valoracion documental;
Catdlogo de Disposicion Documental 15% 1
(CADIDO);
Implementacién (CADIDO); 0% 1
Documental "G g de Archivo Documental; 0% 1 N
Inventarios Documentales 100% 4
Bajas documentales de documentos
de valor administrativo de 5% 3 )é
comprobacién inmediata y apoyo :
informativo
Digitalizacién y conservacion a largo 0% 1
plazo de documentos electronicos. =
Difusién del acervo documental 0% 1
Fototeca en la pagina oficial
: 0% 1
electrénica de la Secretaria
ole] ficial
Aportc'zd_o en la pagina ofici 160% 4
electronica
Transferencias Primarias 0% 1 /L .
Acervo Documental del IPM 50% 2 {\\
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Politicas y procedimientos para de
la correspondencia.

Reglas de operacién para del
Grupo Interdisciplinario de Archivos
Normativo Valoracién documentall 0% 1
Politicas para la aplicacion de

Z 0% 1
periodos de reserva.
Politicas y procedimientos para el 0% .
acervo documental del IPM
Registro Nacional de Archivos (RNA) 100%

Nivel de Cumplimiento Porcentaje de avance de la
actav:dad

Nivel 2 (Amarillo) 40 a 59%

CONSIDERACIONES FINALES

En cumplimiento del articulo 26 de la Ley de Archivos del Estado de Puebla, la Secretaria de la
Mujer e Igualdad Sustantiva (SMIS) presenta este Informe Anual como una herramienta que no
solo da cuenta del estado del Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2024 (PADA 2024), sino
que también subraya los retos y las oportunidades de mejora para fortalecer la gestion
documental institucional. &

Los resultados obtenidos reflejan avances significativos en diversas dreas estratégicas, como el
establecimiento del Sistema Institucional de Archivos (SIA), la validacion y aprobacién del Cuadro >é
General de Clasificacion Archivistica (CGCA), y la implementaciéon de un modelo organizativo

para la identificacién, clasificacion y conservaciéon de documentos. Estas acciones contribuyen
directamente al objetivo general de garantizar una gestién integral de los archivos que fomente

la transparencia, la accesibilidad y la preservacién documental, en concordancia con los

principios de igualdad sustantiva.

Sin embargo, este ejercicio de evaluacién también evidencia dreas criticas que requiere
atencién prioritaria, tales como: f
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1. Fortalecimiento de capacidades: Es necesario incrementar los esfuerzos en capacitacién
y asesoria técnica a los Responsables de Archivos de Tramite (RATs) y demds servidores
publicos, particularmente en temas como digitalizacién, disposicion documental y
politicas de gestidn archivistica.

2. Consolidacién de instrumentos normativos: La falta de avances en la elaboracién de
politicas y procedimientos especificos, como las relativas a periodos de reserva, acervos
documentales histéricos y transferencias primarias, subraya la importancia de definir
lineamientos claros y funcionales en estas areas.

3. Gestion del Repositorio Documental: Aungue se logré el arrendamiento del inmueble para
el Archivo de Concentracién, serd fundamental avanzar en la implementacion efectiva
de procesos de almacenamiento y digitalizaciéon para maximizar el aprovechamiento de
este recurso.

4. Fomento de la difusién documental: La creacion de un apartado web vy el registro de
archivos son logros importantes, pero debe intensificarse el trabajo en la difusion del
acervo y la implementacion de proyectos como la fototeca digital, que permitan acercar
los documentos a un publico més amplio.

CONCLUSION

El Informe Anual de Cumplimiento del PADA 2024 no solo evidencia el compromiso de la SMIS con
el fortalecimiento de su gestion documental, sino que también ofrece una hoja de ruta para
consolidar los logros alcanzados y superar los desafios identificados. El cumplimiento del 100% en
actividades clave refleja una dedicacién institucional al cumplimiento de la normatividad y los
objetivos estratégicos.

De cara al futuro, la SMIS deberd redoblar esfuerzos en las dreas criticas sefialadas, priorizando %

la colaboracion interinstitucional y la incorporacion de mejores practicas en materia archivistica.

Estos pasos son esenciales para garantizar que la informacién documental se convierta en un

pilar para la toma de decisiones, la rendiciéon de cuentas y la preservacién de la memoria
institucional en beneficio de la ciudadania y del desarrollo de politicas publicas que promuev i

la igualdad sustantiva. W()
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HOJA DE VALIDACION

Se emite el presente Informe de Cumplimiento del Programa Anual de Desarrollo Archivistico,
PADA 2024, en cumplimiento a las disposiciones establecidas por el articulo 26 de la Ley de
Archivos del Estado de Puebla.

Elaboré %
C. Alfredo Abrajan Roldan C. Guadalupe Sandy Garcia Trueba
Responsable del Archivo de Concentracién Directora de Administraciéon y Titular del Area
de la Secretaria de la Mujer e Igualdad Coordinadora de Archivos de la Secretaria de
Sustantiva la Mujer e Igualdad Sustantiva

Validé

594 V:?téa Gonzdalez Melgarejo
Secretaria de la Mujer e Igualdad Sustantiva
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